Utmutaté papir alapt elszamolashoz

A pénziigyi elszamolasi tdbla a projekt kovetéséhez is nagy segitséget nyuijt.
A Zarébeszamold hianytalan benyujtdsa és elfogadasa a 2.tamogatasi részlet kifizetésének feltétele.
Jelen dokumentumban az aldbbi tételeket fejtjlik ki:

a beszamolas el6készitése

a beszdmold részei

a beszamolé 6sszedllitasa

a bekildés mddja és hatarideje

Kérjuk, hogy az utmutatét olvassa el figyelmesen.
Amennyiben a dokumentumok és az Utmutatd attanulmanyozdsa utdn is van kérdése:

szakmai beszamolas és kommunikaciéval kapcsolatban:
patricia.mihalyi@veszprembalaton2023.hu
pénziigyi kérdések: ildiko.kohuth@veszprembalaton2023.hu

l. a Zarobeszamolo el6készitése

A Zardbeszdamolobt a projekt teljes lezdrasat kovetSen lehet benyujtani. Amikor minden
esemény lezarult és minden szamlat, koltséget kifizettiink. Ennek datumat a tdmogatasi
szerz6dés tartalmazza!

Készitsiik el6 a Tamogatasi Szerz6dést — ebben lehetnek fontos adatok, datumok. Lasd fenn.
Mindenképpen keressik meg az utolso elfogadott koltségvetést! Ennek akkor van kiilonésen
nagy jelent6sége, ha szerz6désmaddositas tortént, vagy amennyiben a tdmogatasi 6sszeg
alacsonyabb volt az igényeltnél.

Rendezziik 6ssze a szamlakat a projektfunkciok (menedzsment, adminisztracio,
kommunikacié, szakmai tartalom) és idérend szerint.

Zaradékoljuk a szamldkat a szerz6désben foglaltak szerint. Ellendrizzik, hogy minden szamla
kifizetése igazolhaté (banki kivonattal vagy készpénzkifizetési bizonylattal).

Rendezziik 8ssze a projekt eseményeit id6rendben és valogassuk le a hozza tartozé fotdkat.
Ha készilt projekt-termék, barmilyen kiadvany, prospektus, szérélap, legyen bel6le 2 példany
és legyen meg PDF formatumban.

A kommunikacids adatbekérd ellendrzé listajaval még egyszer ellenérizziik, hogy minden
kotelez6 kommunikacids tevékenység megvaldsult és igazolni tudjuk.

1. a Zarébeszamold részei

A Zarébeszamold 4 részbdl all:
o szakmai narrativ beszamold (leird rész) és aldtdmasztd csatolmanyai, pl. fotdk
o zaro nyilatkozat és Tao nyilatkozat (2 db)
o pénziigyi elszdmolas (szamladsszesitd)
o konywvizsgdloi jelentés — ennek tartalmat a tdmogatdsi szerz6dés szabdlyozza

1l. a Zarobeszamolo osszeallitasa



* A szakmai beszamold sablont téltsiik ki. Legyen a beszamold tényszer(, |ényegretord,
aldtdmasztott és relevans. Azt mutassa be, hogy mi valésult meg, hol és hogyan. Ha voltak
maddosuldsok, azokat indokoljuk.

+ Keressiik meg a megfelel6 aldtdmaszté dokumentumokat (fotdk, tanulmanyok, brossurak,
elemzések stb.) Itt a projekt jellege mondja meg, hogy mit kell csatolni. A fotédokumentacié
minden esetben kotelezd.

* Aszakmai beszdmold végleges verzidjat nyomtassuk, cégszerU aldiras keriiljon ra.

» A z3ard nyilatkozatot és a TAO-nyilatkozatot értelemszer(ien toltsiik ki, nyomtassuk. Szintén
cégszer( alairas kell mind a kettére.

* A pénzigyi elszdmoldshoz a szdmladsszesitd atmutatdjat tanulmanyozzuk at alaposan. A
szamladsszesitd XLSX egy okos tdbla, amelyet Ugy terveztliink meg, hogy segitse a beszamolas
folyamatat. Ehhez mindenképpen szlikséges végigolvasni a haszndlati Utmutatét.

* aSzdmladsszesitSt toltsiik ki az utmutatd szerint. A megfelel6 oldalait nyomtassuk. Cégszerd
aldiras kell ra.

* Szerezziik be a kdnyvvizsgaldi jelentést.

Iv. a bekiildés modja és hatarideje
*  Elektronikus formaban varjuk

o akitoltott és a projekt kddjaval dtnevezett Szamladsszesitét xls formatumban
o aszakmai beszamolé aldtamaszté dokumentumait (fotdk, tanulmanyok, beszamoldk,
vizualis elemek stb.)

*  Papir alapon varjuk

a szakmai beszdmolét nyomtatva, alairva

a nyilatkozatokat nyomtatva, aldirva

a szamlaosszesit6 2 oldalat nyomtatva, alairva
a konyvvizsgaléi jelentés eredeti példanyat

O O O O

Online bekiildés cime: palyazat@veszprembalaton2023.hu

Postacime: Veszprém-Balaton 2023 Zrt. / 8200 Veszprém, Wartha Vince u. 1., 0” épllet
Hatarideje: a szerz6désben meghatdrozott tdmogatott tevékenység idészakanak

utolsoé napja + 60 nap.

J6 munkat és sikeres projektzarast kivanunk!



